UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY THANG Poc 1ap- Tu do- Hanh phiic
S6:191/QD-MNMT Dong A, ngay 03 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché thue hién cong tac nudi in ban tra
treong mam non My Thing; Niam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY THANG

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Giao duc va Pao tao vé Dicu I¢ Trudng mam non
Can cu Quyét dinh s6 426/0D-UBND ngay 1 8/8/2025 cua Uy ban nhdn dan
tinh ban hc‘znfz Ké hoach thoi gian nam hoc 2025-2026 doi voi giao duc mam non,
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;
Can cir cong van s6 253/SGD DT-CTHSSV ngay 01/8/2025 cua S6 GDDT tinh
Ninh Binh ve viéc tang cuong cong tac dam bao ATTP, phong, chong ngé doc thuc
pham trong cdc co so gido duc;
Thyee hign cong van 535/SGDDT-VP ngay 20/8/2025 cua So Gido duc va Dao
tao (GDDT) vé viéc huong dan trién khai mot so hoat dong dau nam hoc 2025-2026;
. Cong vdn~s5 217/UBND-VHXH ngay 22/8/2025 cua UBND phwong Dong A
vé viéc huwong dan trién khai mot so hoat dong dau nam hoc.
Can cir vao tinh hinh, diéu kién thyc té ciia truvong Mam non My Thdng.
Xét d@é nghi ciia bé phdn chuyén mén nha trirong.
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Qu}{ét dinh nay “Quy ché thyc hién cong tac nudi
an ban tru cua truong Mam non My Thang” ndm hoc 2025-2026.
Piéu 2. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Toan thé cén b9, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- CBGVNYV (dé th/hién);
- Luu VP.
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QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG CONG TAC NUOI AN BAN TRU
CUA TRUONG MAM NON MY THANG NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 191/QD-MNMT ngay 03 thing 9 ndm 2025
ciia Hiéu truong Triecong Mam non My Thdng)

Thyc hién Cong van s6 253/SGD PT-CTHSSV ngay 01/8/2025 cua SO GDDT
tinh Ninh Binh v€ viéc tang cuong cong tac dam bao ATTP, phong, chong ngd doc
thuc pham trong cac co sé gido duc;

Chuwong I: QUY DINH CHUNG
’ Piéu 1.‘Ban chi dao ban tri xay dung ké hoach ban trt va thuc hién nghiém
tic ké hoach dé ra.
’ })iéu 2. Cac d/c trong Ban chi dao cung v6i GV- NV thyc hién nghiém tac quy
ché, ké hoach d¢ ra.

Piéu 3. Giao cho dong chi Nguyén Thi Thu Tuyét Hiéu truong phu trach cér}g
tac chi dao ban tra: Xay dung k& hoach, duyét thuc don va khau phéan an khi cap
duoi trinh. Ky duyét ho so nu6i dudng gom phleu thu, chi tai chinh nu6i hang ngay.
Kiém soat chat lugng va ki so giao nhan thyc pham khu A.

Dong chi Tran Thi En phé Hiéu truong cung dong chi Tran Thi Trang xay
dung khau phan &n, tinh in hang ngay, kiém tra chat lugng thyc pham, gia thi
truong, nhan va ban giao thuc pham tr nha cung cdp cho nhan vién nudi, lvu miu
thirc an khu B. Thuong xuyén kiém tra kho hoa chat, hé théng tu com ga, hé théng
bép ga, may loc nudc, ti luu mau... co phuong an xur ly khi thdy can thiét. Kiém tra
viéc thuc hién quy trinh kiém thuc ba budc va t6 chie cac hoat dong an tai nhom 16p
clia gido vién nhan vién, giam sat viéc tinh kho thuc pham cubi hang thangkiém tra
dinh ky va dot xuét; giai quyét cac van dé dot xuat ctia ban tra.

Piéu 1: Truong mam non My Thang thuc hién nhiém vu nudi dudng cham soc
va gido duc tré mam non. Nam hoc 2025-2026 truong co trén 485 tré an ban tra tai 2
khu mam non.

Piéu 2: Cac hoc sinh ban tri duwoc nha truong cham séc gio an, ngh va cac
sinh hoat khac theo diing quy dinh trong cong tac ban tra.

Piéu 3: Phu huynh c6 con em hoc ban tra phai dong tlen bd sung d6 dung
dung cu phuc vu hoat dong chiam soc, nudi an ban tra, tién an, tién hcaats dot phu phi
phuc vu cho cong tac ban tri theo quy dinh.

Chuwong II: TRACH NHIEM CUA BAN CHI PAO BAN TRU
Piéu 4. Trach nhiém Ban chi dao.
1. Bgn chi dao ¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, chi dao thuc hién cong tac ban
tra; truc ti€p chi dao cong tac ban tra ¢ truong .
2. Chi dao, thpo ddi, kiém tra nhan vién nudi, GV, nhan vién ké toan thuc hién
theo cac quy trinh t6 chirc ban trl, cong tac tai chinh.
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3. Xu ly cac truong hop vi pham cua GV, nhan vién vé cac nodi quy cia
truong, 10p vuot thim quyén cia gido vién, nhan vién thyuc hién ban tru.

Chwong III: TRACH NHIEM NHAN VIEN KE TOAN, THU KHO,
NHAN VIEN NUOL...

Diéu 5: Trach nhi¢m by phan hanh chinh.

1. Ba Pham Hoai Thu nhan vién Ké toan: Thuc hién viéc thu thanh toan sd
ngay an cua tré voi phu huynh. Toéng hop cac cong an cia tré tir gido vién nhém 16p.
Lap danh sach cong khai tién hang thang cta tré. Cap nhap phiéu thu chi tai chinh vé
nudi an ban tri. Cap nhat va téng hop va luu trir chimg tir tai chinh theo quy dinh.
Kiém tra cac ndi dung trong hop ddng va thoi gian ki hop dong, kiém soat bang bao
gia tir cac nha cung cap.

2. Ba Tran Thi Trang t6 pho t6 Nha tré kiém nhiém goi thuc phdm hang ngay
kiém soat s6 nudi, xdy duyng khau phan an ngdy, xay dung thuc don trinh Hiéu
trudng duyét, kiém soat gia thyc phém kiém soét thong tin trong cac hoa don cua
cac nha cung cap thuc pham Lay mau nudc giri co quan c6 tham quyén xét nghiém.
Kiém soat hé thong s6 nudi. Thuc hién nhiém vy nudi an khi Ban lanh dao phan
cong.

3. Ba Tran Thi Thay - T6 trudng to Nha tré kiém soat gia thuc phém kiém
soat thong tin trong cac hoéa don cua cac nha cung cap thuc pham. Kiém soat hé
théng s6 nudi. Luu mau khu A. Thyc hién nhiém vy nuéi an khi Ban lanh dao phan
cong

4. Tran Thi Thoa gido vién kiém thu kho khu A, hang ngay xuat d6 trong kho
cho nhan vién khu A nau an hang ngay.

Trong kho sap xép cac khu vuc thyc pham gon gang c6 ky hiéu tén thuc pham
tung khu. Thuong xuyén vé sinh sach s€ kho, dam bao VSATTP.

5. Ba Tran Thi Vén t truong to MAu gido, hang ngay kiém soat gia thyc
pham chét luong thyc pham, thong tin trong cac hoa don cua cac nha cung cap thuc
pham. Kiém soat viéc chia thirc 4n tai bép theo s luong tré nhom 16p khu A. Klem
tra viéc thuc hién quy trinh theo kiém thuc ba budc cta nhan vién bep va quy trinh to
chtrc an tai cadc nhom 16p. Thuc hién nhiém vu quan 1y nudi an khi Ban lanh dao
phéan cong.

6. Ba Tran Thi Tinh T6 pho Mau gido kiém thu kho xuat do trong kho cho
nhan vién nau an khu B hang ngay. Chung kién viéc giao nhan thyc pham.

Trong kho sap xép cac khu vuc thyc pham gon gang c6 ky hiéu tén thuc pham
tung khu. Thuong xuyén vé€ sinh sach s€ kho, dam bao VSATTP.

Pi¢u 6: Trach nhiém nhan vién nudi duéng.

1. Nhiém vu chung

1. Nhén vién nudi dudng hop ddng ndu an tai truong phai co day du cac loai
ho so theo quy dinh hién hanh: Gidy kham stc khée danh cho nhéan vién dinh dudng,
dugc du 16p boi dudng vé kién thirc vé VSATTP .

2. Nhan vién nudi dudng dau téc, quan 40 gon gang, mong tay phai duoc cat

ngan, khong deo trang strc ¢ tay khi dang thi hanh cong viéc ¢ bép an, dam bao stic
khoe t6t, khong mac cac bénh da liéu va bénh vé duong hé hap.
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3. Khi thyc hién cong viéc phai deo khau trang, rira tay bang xa phong trudc

khi ché bién.
4. Nhan vién cap dudng khong dugce tu ¥ cho ngudi la vao bép khi chua c6 su
dong y cia Ban lanh dao nha truong.
5. Nhan vién nudi dudng phai n,ém chinh xac sb lugng tré an, thuc don va
khau phan an trong ngay dé dam bao ché do an cho tré.

6. Nhan vién nu6i dudng phai thue hién nghiém tic viéc giao nhan thyuc pham
va ¢ sO giao nhan it nhat c6 3 chir ky.

7 Nhan vién nu6i dudng thyuc hi¢n so ché, ché bién, chia dn theo quy trinh bép
1 chiéu.

8. Chia an cho tré theo dinh lugng quy dinh.

9. Nhan vién cép dudng khong duoc cit xén khau phan an cta tré, nau dung sd
luong tré dén 16p va nau theo thuc don ban lanh dao da duyét

10. Nhan yién dinh dudng v¢ sinh sach s€ dd dung dung cu va moi truong
trong va ngoai bép.

11. Thuc hién nghiém tic ndi quy ctia nha bép.

12. C6 day du cac loai ho so theo quy dinh.

13. Cong viéc ctia nhan vién cip dudng trong 1 ngay.

2. Nhiém vu cu thé

1. Ba Tran Thi Tan - Nhan vién nau an - Bép truong khu B. Nhan thuce pham
tir pho Hiéu trudng hodc t6 truong mau giao (khi CBQL vang) ban giao. Ndu n va
dam bao an toan phong chéng chay n6 khi t6 chtc ndu an, chiu trach nhiém trudc
nha tru:ong~ve chat lugng thanh pham moén an, quy trinh bép mot chiéu. Ching k1<;n
viéc luu mau. V¢ sinh d6 dung sau khi tré an, vé sinh moi truong trong ngoai bép
sach s&, van chuyén do an 1én nhém 16p dam bao dung gi¢ quy dinh.

Pam bao VSATTP, tuyét d6i khong dé ngd doc xdy ra trong khau nudi an ban
tra.

2. Ba Dang Thi Lya - Nhan vién nau an: Budi sang ldy cong béo an tir cac
nhom 16p, tong hop ghi bang tai chinh cong khai, ghi s6 li€u bang chia an, chia an
theo dinh lugng s6 lugng xuat in theo s6 bao an, chia bat thia theo s6 liéu béo an, vé
sinh d6 dung, moi trudong trong ngoai bgp sach s€. Thyc hién cong vi€e chia an, huy
mau an theo quy dinh. So ché thuc phdm. V¢ sinh d6 dung sau khi tr¢ an, vé sinh
moi trgﬁrng trong ngoai bép sach s¢€, van chuyén do ,Em 1én nth 16p. Thuc hién cap
nhat s6 nudi bép khu B. Bam bdo VSATTP, tuyét do1 khong dé ngd ddc xay ra trong
khau nu6i an ban tru.

3. Nguyén Thi Thoang - Bép truong khu A tong hop cong béo an tir nhom 16p,
ghi bang tai chinh cong, ghi s6 li¢u bang chia &n, chia an theo dinh luong s6 lugng
Xudt an theo sO bao an. Kiém soat luu mau. Kiém soét gia thyc pham, cap nhat hé
théng s6 nuoi. V¢ sinh dd dung sau khi tré dn, vé sinh méi trudng trong ngoai bép
sach s€, van chuyén do an 1én nhom lwc'rp. Chiu trach nhiém dam bao vé sinh ATTP.
Dam bao VSATTP, tuyét doi khong dé ngd doc xay ra trong khau nudi an ban tra.
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4. Ba Truong Thi Huyén Nhén vién bép A thyc hién nhiém vu nau chinh,
nhan thuc pham tir dong chi Tran Thi Thuy ) truong t6 Nha tré ban giao hang ngay,
thue hién viée ché bién thirc an, lvu miu dn khi dong chi Tran Thi Thay t6 trudng to
nha tré di vang. Thuc hién ché bién dam bao quy trinh klerp thue ba budc. Thuong
xuyén kiém tra dam bao an toan phong chong chay no khi to chire nau an, chiu trach
nhiém trude nha truong vé chat lugng thanh pham mon an, quy trinh mot chiéu. Bam
bao VSATTP, tuyét doi khong dé ngd doc xay ra trong khau nudi an ban tru.

5. Ba Tran Thi Huong - Nhan vién bép khu A: So ché thuc pham, ching kién
luru méu, van chuyén do an 1én nhom l6p dam bao ding gio quy dinh. Bam bao
VSATTP, thuong xuyén kiém tra dam bao an toan phong chong chay nd khi to chue
nau an tuy¢t doi khong dé ngo doc xay ra trong khau nuoi an ban tru.

6. Ba Tran Thi Hoa - Nhan vién bép khu A thyc hién viéc vé sinh do dung
dung cu, moi truong trong ngoai bép sach s€, van chuyén do an 1én nhom lop dam
bao ding gio quy dinh. Pam bao VSATTP, tuyét d61 khong dé ngd doc xdy ra trong
khau nu6i an ban tru.

7. B/c Pang Thi Xuyén - Nhan vién bép khu B: Thuc hién nhiém vu so ché, Yé
sinh d6 dung sau khi tr¢ an, vé sinh moi trudng trong ngoai bép sach s€, van chuyén
d6 an 1én nhom 16p dam bao dung gio quy dinh. Dam bao VSATTP, tuyét doi khong
d€ ngd doc xay ra trong khau nuéi an ban tri. Thuong xuyén kiém tra dam bao an
toan phong chong chay nd khi té chirc nau an.

8. Tran T}}i Hué -Nhan vién phuc vu: Thuc hién cong tac v€ sinh moi truong,
HO trg van chuyén thirc an 1én cac 16p.

Piéu 7. P6i voi gido vién.

1. Thyc hién dung ché d6 sinh hoat va cic quy dinh ctia nha truong.

2. Tong hop béo s cua 16p cho nhén vién bép truong ding gio.

3. Trong thoi gian tré & 16p phai dam bao an toan cho tré: Cham séc t6t bira
an, giac ngu. Nam dugc dinh lugng cua tré trong ngay.

4. Phai cha y dén timg c4 nhén tré, ddc biét cha y dén tré bi suy dinh dudng va
tré béo phi dé dé xuat voi Ban lanh dao truong di€u chinh ché do an hop 1y.

5. Phai tuyét doi gilr vé sinh chung, v¢ sinh ca nhan dé dam bao strc khoé cho
tré: Thoang mat, sach s& vé mua hé, 4m ap vé mua dong.

6. T chuc cho tré hoc, an, ngu vui vé tao dugc su gﬁn giii, dam 4m, dam bao
theo thoi gian va quy trinh quy dinh, trude khi tré ngti mé nhac hat ru cho tré nghe.

7. Khong duoc tiép khach va quan hé véi nguoi la khi chua duge phép cua
Ban lanh dao truong.

8. Kiém tra thtrc 4n va dung cu bat thia theo dinh luong sd tré trong 19p.

9. Thyc hién nghiém tac ndi quy cua nha bép dé ra.

10. Khi nhan thirc an va chia thirc 4n cho tré phai deo khau trang y té...

11. Theo ddi tinh trang strc khoe tré Thong bao, trao d6i v6i phu huynh vé két
qua strc khée va can do.

12. Phoi két hop véi phu huynh trong viéc CSGD tré.
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13. Ngay cgéi thang phai chdt chinh xac s cong an va sb ngay an cua tré
trong 16p va bao vé bd phan tai chinh dé thanh toan véi CMHS.

Piéu 8. P6i v6i phu huynh.

1. Cho tré di hoc dam bao chuyén cén, trude gid bao an.

2. Néu chau nghi dot xuét phai bao trude cho GV chil nhiém trudce 7h.

3. Tham gia kiém tra cht luong thuc phim, chét luong bita dn, quy trinh ché

bién, to chuc bira an, gio ngu.

4. Khi phy huynh kiém tra phai c¢6 sy dong ¥ ctia ban ldnh dao nha trudng.

5. Khi vao bép kiém tra phai deo ging tay, khau trang y té dé dam bao
ATVSTP cho tré va cho nha truong.

6. Khi c6 vudng mic, (:Ié xuat phy huynh trao ddi truc tiép voi GV cha nhiém
va ban lanh dao nha truong dé cung nhau thio go

Chuong I11. Hi€¢u luc thi hanh
Picu 8:
1. Quy ché nay dugc trién khai toan thé hoi dong su pham va cha me hoc sinh

qua cac hinh thirc tryc tiép tai hoi nghi hop phu huynh dau nam hoc, bai tuyén truyén
trén hé thong loa trudng va bang tuyén truyén chung nha trudng, nhom 16p.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.



