UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY THANG Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 166/QD-MNMT Dong A, ngay 6 thang 8 nam 2025.
QUYET PINH

V/v Thanh lap Bép in tip thé trwong Mam non My Thing

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY THANG

Can cur Luat An toan thuc phcfm;
Can cir Nghi dinh s6 15/2018/NP-CP ngay 02 thang 02 nam 2018 ciia Chinh
phii vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt An toan thwe phdm;

Can cir vao chitc ndng, nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng dwoc quy dinh
tai Diéu 10 Théng tw 52/2020/TT-BGD PT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido duc va Pdo
tao Ban hanh Piéu 1é Ty ruong Mam non;

Can cir Quyét dinh sé 13/2016/TTLT-BYT-BGDPT ngay 12 thing 5 nam 2016
vé Quy dinh céng tac Y té truong hoc;

Can cir cong van $6 253/SGD DT-CTHSSV ngay 01/8/2025 cua So GDDT tinh
Ninh Binh ve viéc tang cwong cong tac dam bao ATTP, phong, chong ngo doc thuc
pham trong cac co so giao duc,

Can cw Quyet dinh s6 187/0P-MNMT ngay 27/8/2025 ciia Hiéu trucng truong

Mdém non My Thdng vé viéc phdn céng nhiém vu cho cdn bé quan 1y, gido vién nhdn
vién nam hoc 2025-2026;

Can cir theo tinh hinh thuc té nhu cau ciia CMHS ¢6 con em dang theo hoc tai
triong Mam non My Thdang nam hoc 2025-2026;

Can cw nhu cdu cong tac- xét kha nang can bo, vién chirc, NLD nha truong.

QUYET PINH:

Picu 1: Thanh lap ‘Qép,én ban tra tai Truong Mam non My Thang gom céac ong
ba cé tén sau (goi tat 1a T6 bép an):

1. Ba Nguyén Thi Thu Tuyét - Hiéu truong - Trudng ban
. Ba Tran Thj En - Pho Hiéu truéng - Pho ban
. Ba Tran Thi T4n - Nhén vién nudi dudng - Khéi truong Bép an
. Ba Nguyén Thi Thoang - Nhan vién nu6i dudng - Thanh vién
. Ba Tran Thi Hoa - Nhan vién nudi dudng - Thanh vién
. Ba Tran Thi Huong - Nhan vién nudi dudng - Thanh vién
. Ba Truong Thi Huyén - Nhan vién nudi dudng - Thanh vién
. Ba bang Thi Lua - Nhan vién nudi dudng - Thanh vién
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. Ba Bang Thi Xuyén - Nhan vién nu6i dudng - Thanh vién



9. Ba Pham Hoai Thu - Nhan vién K& toan - Thanh vién
10. Ba Tran Thi Thily - T trudng nha tré - Thanh vién
11. Ba Tran Thi Trang - T6 ph6 nha tré - Thanh vién
12. Tran Thi Thoa - Gio vién - Thanh vién
‘ Piéu 2: Khéi bép an s& cqé trach nhiém quén 1y khu vuc, dam bao ngudn cung
va cau cua luong thuc, thuc pham dat ti€u chuan;
- Gitr gin v¢ sinh khu vuc bép, ché bién dam bao an toan.

- Tham gia xac nhan, tdp hudn kién thtrc vé an toan thuc pham va kham sirc
khoe dinh ky;

- Chju trach nhiém vé cac van dé an toan thuc phém.

Piéu 3: Quan 1y khéi bép dn do Ba Tran Thi T4n 13 ngudi truc tiép quan 1y va
c6 trach nhiém bdo cdo vé1 Ban 1anh dao nha truong vé hoat dong khu bép an hang
thang.

Picu 4: Van phong, cac bd phan lién quan va cac ong ba co tén trong Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 5: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi c6 quyét dinh
khéc thay the./.

Noi nhan:
- Nhu biéu 2;
- Luu: VT.




UBND THANH PHO PONG XOAI
TRUONG TIEU HQC TAN PHU

PHAN CONG NHIEM VU CONG TAC BAN TRU
NAM HOQC: 2024- 2025
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 206/0P- THTP ngay 30/8/2024 cia

Hiéu truéng trieong Tiéu hoc Tan Phi)

| STT | HOQ VA TEN | NHIEM VU




Duong Thanh LE (
HT)

- Phu trach chung cong tac ban tru

- Cung véi ké toan xay dung ké hoach phat
trién ban tra, du tru kinh phi thu chi.

- Duyét thuc don hang tuan.

- Xay dung nghi quyét chi tiéu ban tru.

- Duyét kinh phi chi dao ké toan xay dung
thuc don.

- Hop ddng cip dudng, bao mau theo quy
dinh. - Ki duyét bang lvong, cac khoan ban tra
hang thang.

- Truc tiép pham, quan li bép an Ban tra
thir 2

Nguyén Thi Van (
PHT)

- Giam sat viéc tiép nhan dam bao sd luong,
chét luong theo hop dong, thuc don hang ngay.
- Chi daoy té, cép dudng thuc hién dung VSTP
nha an.

- Xt 1i nhimg vi pham, vudéng mic trong
bép an.

- Chiu trach nhiém don dbc cac dot kiém tra
bén tri & cac cap. Phan cong kiém tra gio an gid
ngu cua hoc sinh.

- Truc tiép pham, quan li bép an Bén tra thir
4 thi 6 trong tuan.

Trinh Van Giang (
P.HT)

- Giam sat viéc tiép nhan dam bao sb luong,
chét lugng theo hop dong, thuc don hang ngay. -
Chi dao y té, cip dudng thuc hién dung VSTP
nha an.

- Xt 1i nhitng vi pham, vuéng mic trong
bép an.

- Chiu trach nhiém dén ddc cac dot kiém tra
béan trG & cac cAp. Phan cong kiém tra gid an gior
ngu cua hoc sinh.

- Truc tiép pham, quan 1i bép dn Ban trd thir
3 thir 5 trong tuan.

- Kiém tra viéc dua thuc don hang tuan 1én
trang WEB ctia bg phan van thu.




Nguyén Thanh Thao (CTCD)
Nguyén Thi Ngoc Lan

- Tham gia gidm sat cong tac tiép pham, chét
lugng bira an, V¢ sinh ATTP tai bép an. - Cung
BGH xt li nhitng vi pham, vudng mic trong bép
an.

Pao Thi Thu Hoai
(Y té)

- Kiém tra quy trinh tiép pham, VSATTP, liy
mau thirc an dang quy dinh, dang liéu lugng;

- Chiu trach nhiém vé né nép an, ATTP cung
cap dudng phan cong 6n dinh gid n, vé sinh hoc
duong.

- Thiét lap day dua ho so theo quy dinh

Hoang Thi Yén
( Thu quy)

- Thu cac khoan ngoai ngan sach va chi
theo chung tur da duyét
- Chi theo nguyén tic tai chinh, khi ¢6 1énh
cua Hi¢u truong
- Hang thang kiém ké d6i soat cung ké toan
vé tién thu, chi trén hé théng béo cdo hiéu
trudng. - Thiét 1ap day du ho so quyét toan
cung ké toan bao cao Hiéu truong.

Co6 nhiém vu xuét, nhap thuc phém cho nha

bép vao cac ngay an ban tru.

Giang Thi Doan
( Ké toan)

- Cung v6i HT xay dung ké hoach thu, chi,
thuc don dan hang ngay. Cac khoan phu phi hang
thang.

- Tong hop bao céo xudt an.Cong khai hoa
xuat an hang ngdy, bao cdo thu chi hang ngay,
bao cdo thu chi theo quy dinh.

- Lap ké hoach du toan xdy dung, stra chita,
mua sdm co s& vat chit ban tra. Cac khoan ban
tra, hdi phi, lao cong, nudc uéng.

- Thiét 1ap ho so day di quy dinh theo diing
nguyén tic tai chinh.

L& Xuan Lan ( Pho
ban DPDCMHYS)

- Tham gia giam sat cong tac tiép pham, chat
lugng bira an, V¢ sinh ATTP tai bép an.




Bao mau

- Chap hanh day du quy dinh theo ban cam
két. - Chap hanh day du quy dinh, hoi hop cua
t6 ban tr.

- Co6 trach nhiém giai thich cho PHHS, phdi
hop cach cham soc hoc sinh theo quy dinh cua
nha trudng. Kiém tra giam sat hoc sinh trong gio
an, ngd. Khong phat ngon xui giuc phu huynh di
trai voi quy dinh cta nha truong. - Huéng dan
HS vao nha an, quan li gi¢ an ngu chat che. Thuc
hién tot cong tac ban giao giita bao maiu véi
GVCN.
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- Thuc hién nghiém tic vai tro cua cua cap

Cap dudng

dudng .

- Chép hanh day du quy dinh trong hop
ddng. Pam bao dung tién do cong viée, vé sinh
ATTP bép an.

- Trung thuc trong cong viéc, doan két noi
bo ,khong phat ngdn bira bai thong tin vé cong
tac ban tri gdy anh hudng uy tin ciia nha truong.
- Phéi hop cuing Bao mau trong gio an. Dam bao
ding nd1 quy cua nha truong. Quan li tai san
trong bép an ban tri. Néu xay ra truong hop mat
mat tai san to cap dudng co trach nhiém boi
thuong thiét hai.

- Hb tro chan canh cho HS khéi 16p 1 tir tuan 1

dén tuan 17.
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Bép trudng

- Quan 1y chung cac hoat dong ctia nha bép -
bam bdo va duy tri hoat dong on dinh cta nha
bép.

- Kiém tra cc dung cu trude khi ché bién

- Kiém soat trudc, trong va sau qua trinh ché
bién.

- Chiu trach nhiém huéng dan va niu cac
mon an theo thuc don.

- Pam bao ding theo cong thirc ché bién mén
an, dinh muc tiéu hao thuc pham.

- Pam bao diing cac nguyén tic vé quy trinh
nau an theo nguyén tic 1 chiéu.

- Chép hanh day du quy dinh trong hop
déng. bam bao ding tién do cong viéc, v€ sinh
ATTP bép an.

- Pé xuit bd sung cac dung cu can thiét.

- Panh gia két qua cong viéc va ning luc cia
nhan vién

- Giai quyét cac su viéc phat sinh lién quan
hang ngay.

12

Bép pho

- Chiu sy quan 1y cta bép truong. Sip xép
lich va bd tri cong viée cho cac Cap dudng.

- Po6n dbc nhian nho vé trang phuc va vé sinh
ca nhan cua Cap dudng.

- Thay mat bep truong giai quyét moi van dé
khi bép truong Vang mit. Tro gitp chinh cho bép
trudng trong bép.

- Giam sat cong viée trong bép.

- Phy trach kiém tra cic moén an ding sb
lugng theo khau phan n cua hs.

- Kiém tra cac van dé vé sinh trong cac khu

vuc nha an, nha bép.
- Kiém tra so lugng ban, ghé trude va sau an.
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Bao vé

- Bédo quan tai san ban tra 24/24
- Tu stra h¢ thong di¢n, nudc nha an.
- Kiém soat con nguoi va thirc an tir phu

huynh dua vao.




HIEU TRUONG

Dwong Thanh Lé



