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UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN MY THANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 221/KH-MMT Dong A, ngay 26 thang 09 nam 2025
KE HOACH

Té chitc thwe hién cdng tic ban tri cia Truong Mam non My Thing
Nam hoc 2025 - 2026

Thuce hién Théng tu s6 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cta B Giao duc
va Pao tao ban hanh diéu 1¢ Ban dai dién cha me hoc sinh.

Thuc hién Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co sd gido duc
thudc hé théng giao duc quéc dan.

Cian cir Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nim 2025 ciia Chinh
phu qui dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lya chon
nha thau; Can cir Thong tu 79/2025/TT-BTC ngay 04 thang 8 nam 2025 cua B Tai
chinh ban hanh Thong tu hudng dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau thau va
mau ho so d4u thau trén He théng mang dau thau quc gia;

Can ctir Quyét dinh sd 426/QD-UBND ngay 18/8/2025 cua UBND tinh Ninh
Binh ban hanh Ké& hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 d6i v6i gido duc mam non,
gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén; Cin cit Nghi quyét s617/2021/NQ-
HDND ngay 17/7/2021 ciia Hoi dong nhan dan tinh Nam Dinh Quy dinh cic khoan
thu dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc trong cac co s¢ gido duc cong lap do
tinh Nam DPinh quan ly;

Can ctir Cong vin s6 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 ctia S& GDPT tinh Ninh
Binh vé viéc thue hién cac khoan thu tai cic co s& gido duc cong 1ap nam hoc 2025-
2026;

Can cr cong van so: 443/UBND-VHXH ngay 26/09/2025 cia UBND phudng
Dong A vé viéc thuc hién cac khoan thu tai céac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS
nam hoc 2025-2026;

Can clr cong vin sé6 758/SGDDT-GDMN ngay 10/9/2025 vé Huéng dan thyc
hién nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2025-2026;

Thuc hién theo huéng din caa Uy ban nhan dan Phuong Pong A;

Can ct Ké hoach s6 205/KH-MNMT ngay 12 thang 9 nam 2025 cua Trudng
Mam non M¥ Théng vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Can clr bién ban hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong ngay 11/10/2025 va
hoi nghi hop toan thé phu huynh cac nhom, 16p ngay 08,9/10/2025 vé viéc hop thoa
thuan théng nhat gifra nha truong va cha me tré trong cong tac thu hg, chi hd (Thu
du, chi du) dé t6 chirc ban tra cho tré;

Can ct tinh hinh thuc té cta don vi, Truong Mam non My Thang xay dung ké
hoach tb cong tac ban trd nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:



I. PAC PIEM TINH HINH
Téng s6 CBGVNV: 38 nguoi (BGH: 02; Gido vién: 24; Nhan vién: 12 ngudi).
Trong do: Bién ché: 01; Nhan vién bao vé: 02; nhan vién niu an 07 nguoi, nhan vién
phuc vu vé sinh 01 ngudi, hd trg chim soc 01 nguoi.
Téng s6 16p: 16 nhoém/16p. Du kién s6 tré toan trudng 595 chau (theo KHPTGD
duoc duyét). Trong d6: Nha tré: 104 chau/04 nhom; Mau gido: 391 chau/12 16p.
Tiép tuc thuc hién cac van ban quy dinh cua cac cép, viéc thda thuan théng nhét
gitra nha trudng va cha me tré vé cong tac td chitrc thue hién ban tra cho tré nim hoc
2025 - 2026, Truong Mam non My Thang to chirc cong tac ban tra, dép img nhu cau
can thiét cua phu huynh. Trong qua trinh thuc hién nha truong gip nhimg thuan loi va
kho khan sau:
1. Thuan lgi

- Nha truong ludn nhén duge sy quan tam lanh dao, chi dao sau sat va kip thoi
ctia Lanh dao S6 GD&DT, cua cap uy Pang va Lanh dao UBND phuong; sy phéi hop
chit ché clia cac Ban nganh doan thé; sy phdi hop, ho tro cia da sd cha me tré.

- Nha truong c6 diéu kién co so vat chat, phong hoc day du dam bao yéu cau to
chtrc ban tru. Co sO vat chat duoc ra soat, mua sim mai, bo sung day du.

- Tong so tré & ban tra dat ti 1€ 100%.

- Mot sé phu huynh ngay cang nhén thirc day du vé gido duc mam non, vé nhu
cau dinh dudng cua tré mam non nén dé co6 sy ung ho dong gop tich cuc cu thé hon vé
co s& vat chat cho Nha trudng.

- P6i ngii gido vién, nhan vién niu dn yéu nghé mén tré, tim huyét voi nghé, cd
trinh 46 chuyén mén vitng vang, c6 chtng chi dao tao 16p nau an, co ¥ thirc va nhiét
tinh trong cong tac to chirc ban tra cho tré. Pam bao an toan, dap tng nhu ciu giri tré
ban tru cua phu huynh;

- Chét luong nudi day tré dat chét lwong va hi€u qua cao hon so v6i nhitng nam
trude, c6 Ké hoach 16ng ghép cac chuyén dé vao cac hoat dong nham gido duc tré bao
vé moi trudng, VSATTP, phat trién van dong va phong chéng suy dinh dudng cho tré.
Thuec hién tot ché d6 dinh dudng hop 1y, khoa hoc, nang cao stc khoe va thé chat nham
ning cao chit luong gido duc toan dién cho tré tai don vi;

- Nang cao trach nhiém truyén thong ciia CBQL,GV,NV va cha me tré trong cong
tac phoi két hop cham soc nudi dudng tré phu hop diéu kién dia phuong.

2. Kho khan

- Van con mot sd cha me tré chua quan tdm va nhan thirc dung tim quan trong
ctia nganh gido duc mam non nén it c6 quan tim dén viéc cham soc- gido duc con em
minh.

- Nha truong chua manh dan 1én thuc don cac moén an c6 gia kinh té cao mic du
giau dinh dudng, 1am phong phii thém bita #n ciia tré tuy nhién van dam bao co trong
thuc don 1 tuan/1 1an vi mirc thu tién ban tra 1 ngay cta tré phit hop vai diéu kién kinh
té ctia phu huynh cy thé thang 9,10/2025 tién ban tra 22.000d/hs/ngay, tir thang
11/2025 tién ban trii 24.000d/hs/ngay nham dam bao thyc hién thu du, chi du.

II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:
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- Ung dung cong nghé thong tin trong quan 1y chi dao cong tac ban tri.

- Nang cao cht luong cong tac ban tri dam bao thuc hién ding cac quy dinh vé
sinh an toan thuc phém trong truong hoc, nang cao y thurc trach nhi¢m cua can bo,
gido vién, nhan vién vé xay dung méi trudng an toan than thién, tuyét déi khong xay
ra tai nan, khong xdy ra ngd doc do dn, udng tai trudng 1am anh huéng dén strc khoé
va tinh mang tré. Khong dé tré so hii va cac biéu hién vé tam 1y khi tré dén truong.

- Duy tri cong tac tuyén truyén, lién lac v&i phu huynh vé chit lugng cong tac
ban tri cua nha truong Gido duc nang cao kién thirc cho can bo, gido vién, nhan vién,
phu huynh va tré biét nguy co, nguyén nhan giy ngd doc thuc pham.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tc cac van ban chi dao ctia cap trén vé cong tic dam
bao ATVSTP, ATTH cho tré tai nha trudong.

2. Yéu ciu:

Nha trudng to chirc ban tra thuc hién cong tac thu ho (Thu di chi du) theo dung
qui dinh tai “Cong van s6 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 ctia S& GDDT tinh Ninh
Binh vé viéc thuc hién cac khoan thu tai cac co s& gido duc cong 1ap nam hoc 2025-
2026;

- Nha truong t6 churc hop ban bac véi cha me tré vé cac khoan thu, chi dao chat
ché& va phéi hop c6 hiéu qua voi cac doan thé trong va ngoai nha truong vé kién thirc
cham soc gido duc, cham soc suc khoe, dac biét 1a viéc dam bao an toan vé€ sinh thuc
pham trong nha truong; thudng xuyén kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi nghiém
tuc c()ng khai va dung theo quy dinh

- Tét ca can bd quan 1y, gido vién, nhan vién thyc hién nghiém tac cong tac t6
chtre ban tra cho tre, thuc hién t6t luat an toan vé sinh thyc pham va cac quy dinh dam
bao vé vé sinh ATTP.

- Nhan vién nau an thuc hién nghiém tuc quy trinh ché bién thuc pham cho tré
tai nha truong.

- Giao vién cac nhom, 16p thyc nghiém tic viéc v€ sinh cd nhan cho tré, v¢ sinh
sach s& d6 dung dung cu phuc vu cong tdc nudi an.

III. MUC TIEU VA CHI TIEU CU THE:
1. Muc tiéu:

-Boi dudng nang cao ‘hon nira chat luong d6i ngli gido vién, nhan vién nha
truong nham dap ung nhu ciu gido duc hién nay: Boi dudng kién thirc cham séc strc
khée, phong tranh tai nan thuong tich, phong tranh bénh dich theo mua cho 100% doi
ngll gido vién, nhan vién. Khong xay ra dich bénh tai truong.

- Bi dudng kién thirc cham soc nudi dudng cho ¢6 nudi- gido vién qua cac dot
hoi thao chuyén dé, nhimg van dé chii yéu nhu dinh lwong khau phan an, cac chat dinh
dudng can dat dé cung cap calo cho tré theo nhu cau khuyén nghi tai chuong trinh
GDMN theo Thong tu 51/2020 cua B GDDPT.

- Trlen khai boi dudng cac ndi dung tim hiéu vé phap Iénh tiéu chuan qui dinh
cua Boy té, vién dinh dudng vé VSATTP trong trudng mam non, cic van ban chi thi
vé vé sinh an toan thyc pham.

- Nang cao kién thirc k§ nang xur 1y khi tré bi ngd doc thuc pham doi véi gido
vién, nhan vién nuoi.
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- B6i dudng ciing ¢ cho ¢6 nudi vé qui trinh bép mot chiéu, cach bao quan thuc
phém, rau cu, qua, v¢ sinh dinh dudng, v¢ sinh an toan thuc phém. Céac thao tac qui
trinh ché bién, cach lya chon thuc phdm tuoi ngon.

- Nhan vién nudi dudng, ngudi truc tiép ché bién thuc pham, phuc vu in udng
phai du diéu kién cac quy dinh vé VSATTP.

- Tang cudng cong tac quan 1y vé VSATTP tai bép an nha truong va t6 chic gio
an cho tré tai truong.

2. Chi tiéu cu thé:

- Hang thang c6 01 bai tuyén truyén vé cong tac VSATTP qua gdc tuyén truyén
cac 16p va bang tuyén truyén ctia nha truong

- T6 chuc tuyén truyén bang 1oi qua budi hop chuyén mén va budi hop trudng
cudi thang.

-Can bd quan 1y va to truong chuyén mén dam bao 100% cong tac quan 1y
ATVSTP trong nha truong .

- Kién quyét tir chbi, khong sir dung san pham ctia cac O O san Xuét kinh doanh
khong dam bao VSATTP, nhimg thuc pham khoéng 1o nguodn goc, xuat xtu, chua qua
kiém dich hodc c6 dau hiéu 6i thiu, mbc hong, hét han sir dung, bao cdo cap trén khi
co truong hop bi ngd doc thuc pham.

- Tuyét doi khong sir dung thirc an ché bién san, mua nguyén liéu, thuc pham tir
nhiing cong ty c6 gidy cap phép dé ché bién thirc n cho tré dam bao VSATTTP.

- 100% cha me tre dugc quan triét n6i khong voi voi thuc pham, thirc an duong
phd, ké ca san pham khuyén mai, mién phi, cac san pham khong rd ngudn goc.

- 16/16 nhom, 16p thuc hién nghiém tac vi¢c v¢ sinh cd nhan hang ngay cho tré
va, t6 chirc bira an ding quy trinh, vé sinh sach s& moi trudng d6 dung dung cu phuc
vu nuoi an ban trua...

-2/2 bép an thuc hién nghiém tic khau tiép nhan thuc phim, quy trinh so ché
ché bién theo kiém thyc ba budc va vé sinh sach sé d6 ding dung cy hang ngay trong
khau so ché ché bién dic biét dung cu xoong ndi bat thia ... khau chia thic an céac
nhom 16p

IV. PIEU KIEN TO CHUC BAN TRU

1. Picu kién vé co sé vat chat

1.1. Bép in

- Dién tich nha bép va kho bép vai dién tich 182m?/2 bép 2 khu mam non: Trong
d6, nha bép gébm c6 khu so ché 10m?, khu ché bién 10m?, khu ndu an 12m> khu chia
thirc an 46m?%; duoc thiét ké va to chirc theo day chuyén hoat dong mot chiéu; Kho
bép dugc phan chia riéng bi¢t kho lvong thuc kho thuc phém 13m2, ¢6 16i nhap, Xuét
hang thuan tién, doc lap va phan chia khu vuc cho tung loai thuc phém;

- Str dung loai bép: Bép gas; sb luong bép: 02 bép doi.

- Trang thiét bi hién co:

+ C6 du d6 dung phuc vu cho cong tac t6 chtrc ban tra, dam bao cac quy dinh vé
v€ sinh an toan thyc pham Dung cu, d6 chira dung riéng cho thuc pham song va thyc
pham chin, dugc sap xép khoa hoc.
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+ Dung cu so ché ché bién dam bao an toan vé sinh ¢6 tu lanh lwu mau thirc an
hang ngay bao quan thuc pham.

+ Dung cu an uéng bﬁng inox an toan, sach sé va duoc gitr kho.
+ Heé théng ctra ¢6 ludi chin con trung day du.

1.2. Ngudn nuéc udng cho tré va ngudn nuwéc ché bién thwe phim:

- Nha trudng c6 hop dong véi cong ty cip nude Nam Dinh dé cung cap hé thong
cong trinh nude sach dap tng nhu cau sir dung, bao dam cac quy dinh va tiéu chuin
chat luong nudc; hé théng thoat nude, céng thu gom két hop ranh co nip day va hé
théng xtr Iy nude thai bao dam chat lugng nudc thai theo quy dinh trude khi thai ra
moi trudng, dé cho giao vién, nhan vién va tré hang ngay sinh hoat; H¢ théng nudc
ubng nha truong st dung nudc tinh khiét c6 gidy kiém nghiém dam bao hop vé sinh.
Céng ranh cua truong dugc thiét ké thuan loi cho viéc thoat nudc nhét 1a mia mua,
khong bi r dong;

1.3. Hé thong dién, hé thong Phong chay chira chay

- Hé thong cap dién thi dugc dam bao du cong suét va an toan phuc vu hoat dong
cua truong.

- Céc 16p hoc c¢6 hé théng dén thap sang phu hop véi tré mam non, hé thong quat
vira du dam bao thong thodng mat mé cho tré sinh hoa.

- C6 hé thong phong chéy chira chay, truong xay dung phuong an va ké hoach t6
chtrc thuc tap phuong 4n khi ¢6 chay nd xay ra cho toan thé can bg, gido vién, nhan
vién, c6 du phuong tién phong chéy chita chay theo quy dinh.

- Tét ca thiét bi dién tir diéu duogc két ndi internet.

- Trudng c6 nhéan vién thu gom tip két rac hang ngdy ra khu tap két chung cta
khu vuec M§ Thang cii dé cong ty VSMT thu gom rac va xu ly rac thai dam bao vé
sinh méi trudng, hing nim trang cap dy du cho mdi 16p 02 thung rac c6 nap day dé
phan loai rac chtra dung rac, hang ngdy sau budi tan hoc nhan vién db rac vao thung
va chuyén ra noi chtra ric cong cong, vé sinh thung ap cho khoé rao. Ddi véi bép an
thung dung rac c6 nap day tranh 6 nhiém mai truong, chi dao nhan vién nan an vé
sinh méi truong thuong xuyén, nham dam bao vé sinh moi truong sach s&, khong dé
rac thai, nudc thai ton dong trong khu vyc truong gdy 6 nhiém anh hudng dén stc
khoe cia can bd, gido vién, nhan vién va tré.

2. Piéu kién vé con nguoi

- S6 nhén vién tham gia ban tr dugc xac nhan co kién thuc, dam bao vé sinh
an toan thyc pham: 07 dong chi.

- S6 nhan vién tham gia ban tra: Co6 gidy xac nhan du sttc khoe theo quy dinh
va khong méc cac bénh ta, ly, thuong han, viém gan A, E, viém da nhiém trung, lao
phdi, tiéu chay cap khi dang ché bién, phuc vu in udng: 7 dong chi.

- S6 nhan vién ndu an: 07 nguoi, trong d6: Trinh do hoc van: Tt nghiép phd
thong trung hoc 02/02 ngudi; Chimg nhan dao tao khoéa day nghé (Nu an): 01/07
nguoi.

- S6 nhan vién phuc vu hd trg cham séc: 01 nguoi.



V. NQI DUNG VA BIEN PHAP
1. Noi dung
1.1. Cong tac thong tin tuyén truyén:

- Day manh cong tac tuyén truyén vé “Lu4t An toan thuc pham”.

T6 chuc tuyén truyén, nang cao nhan thirc, thuc hanh vé& VSATTP cho cén bd, gido
vién, nhan vién , phu huynh va tré trong nha truong tap trung vao cac néi Gido duc
nang cao kién thirc cho can bo, gido vién, nhan vién, phu huynh va tré biét nguy co,
nguyén nhan gay ngod doc thyc pham.

- Tiép tuc thue hién nghiém tic cac van ban chi dao cap trén vé cong tic dam bao
ATTH, ATVSTP trong cong tac nudi dudng cho tré tai nha truong ndi dung: V¢ sinh
ca nhan, vé sinh an udng, sir dung phu gia thuc pham an toan, kiém soat thuc pham
an toan, nhan biét sir dung thuc phém, thirc an dam bao an toan, diéu kién, thoi gian
bao quan thyc pham. ..

- Tuyén truyén nang cao nhan thiic, trach nhiém cta cac bac phu huynh trong
viéc t6 chirc bita an dam bao dinh dudng, VSATTP cho tré tai gia dinh va phdi hop
v6i nha truong t6 chite bira an ban trt cho tré dam bao VSATTP.

- MJdi can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong nghiém tic thuc hién cic
quy dinh vé VSATTP.

1.2. Cong tic kiém tra giam sat diéu kién VSATTP tai bép iin ban tri cia
nha truong, phong chong ngd doc thue pham va bénh truyén qua thue pham va
qua trinh thwe hién

- Nha truong xay dung va thyc hién nghiém tic ké hoach kiém tra, giam sat, danh
gia viéc thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé VSATTP.

- T6 chirc cho gido vién va nhan vién niu an ky cam két dam bao VSATTP cho
tré ciing nhu CB,GV,NV trong qua trinh t6 chitc gio an cho tré trong nha trudng.

- C6 lap, luu trit hd so s6 sach theo quy dinh, cap nhat ghi chép dy du hang ngay
(s6 kiém thuc 3 buée, s lvu mau thire an....).

- Bao dam du diéu kién VSATTP dbi vé6i viéc ché bién thic dn cho tré va cong
tac to chirc gior an nghi cho tré trong nha truong.

- Thuc hién nghiém tic cong tac quan Iy nudi dudng, quan 1y chat luong bita an
cho tré theo dung quy dinh: Cong khai thuc don va tién an hang ngay cia tré, thyuc
hién nghiém tic viéc giao nhan phai kiém tra s6 lwong va chat lugng thyc pham hang
ngay. Pam bao ding, du dinh luong, thuc don cho tré. Nghiém cidm vi pham khau
phan an cta tré dudi moi hinh thirc. Quan 1y chit ché bita an, dam bao cong tac
VSATTP. Thyc hi¢n nghiém tac 3 khau:

+ Giao nhan thuc phém: Co déy du cac thanh vién nhan thuc phém theo quy dinh,
c6 ky nhén day du. Giam sat viéc cap nhat hang ngdy vé sé luong, chat luong thuc
pham va s6 sach nudi dudng.

+ Qua4 trinh ndu: Theo ddi ghi cu thé qué trinh ndu. Chi dao nhan vién niu an
thue hién ding thuc don, quy trinh nau 4n dung theo timg giai doan dam bao VSATTP.

+ Luu nghiém thtic dn ddy du hang ngay: Pong chi Phé Hiéu truong thuc hién
khu B va dong chi t6 truong Nha tré phai thuc hién viéc luu nghiém mau khu A. Ghi
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rd ho tén, ngdy, gid, dinh lugng thire dn lvu nghiém va bao quan thoi gian it nhat 24
gio trong tu lanh.

- Cong khai tai chinh hang ngay chi tiét, rd rang.

- Tiép tuc nang cao bita an cua tré, thay d6i thuc don dam bao phu hop theo mua
hé va hop khau vi ctia tré giup tré dn ngon, an hét xuat

- Phéi hop véi chinh quyén dia phuong kiém soat hang rong ban xung quanh
truong. D& xuét xtr Iy vi pham khi khong du diéu kién VSATTP theo quy dinh.

- Bao dam VSATTP trong nha trudng khong dé xay ra vu ngd doc thuc pham va
cac bénh truyén nhiém qua thuc pham trong nha truong. Xay dung, thuc hién ké hoach
phong ngira, khic phuc ngd doc thuc pham va cac bénh truyén qua thuc phim trong
nha trudng. Phuong an khi xay ra ngd doc thuc pham.

- Téng v€ sinh moi truong, nha bép, nha an dung cu ché bién, chira dung thuc
an, nude udng vao cudi tuan.

1.3. Cong tic dao tao, boi dudng, tip huan kién thirc ATTP.

- Bdi dudng kién thtrc, thuc hanh vé VSATTP cho céan bd, gido vién, nhan vién
va tré trong nha truong qua cac budi hop chuyén mén, budi hop truong cudi thang,
qua cac hoat dong trong ngay cua tré.

- Tao diéu kién cho can bd phu trach ban tri, nhan vién y té, nhan vién ndu an
dugc tham gia ddy du cac budi tap huan vé kién thic VSATTP do nganh y té, S&
GD&DT t6 chirc.

1.4. Thoi gian t6 chire

- Bit dau tir ngay 01 thang 11 nam 2025.

2. Bién phap

- Hop thoa thuan véi phu huynh vé cac khoan thu chi, ché do tién an cua tré cu
theé:

+ Tién ban tra 22.000d/tré/ngay; trong d6 tién mua thuc pham an hang ngay in
20.000 dong/tré/ngay, tién phu phi chat d6t 2.000d6ng/tré/ngay;

+ Tién thué nhan vién nau an va nhan vién phuc vu ban tra: 90.000
dong/tré/thang.

- Thuc hién quy trinh moi thau cung cap thuc pham ban tra (“Theo Nghi dinh sé
214/2025/NP-CP ngay 04 thing 8 nam 2025 ciia Chinh phii qui dinh chi tiét mét sé
diéu va bién phdap thi hanh Ludt Pdu thau vé lwa chon nha thau”; “Théng tuw
79/2025/TT-BTC ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Bo Tai chinh ban hanh Thong tw
hwong dan viéc cung cap dang tai thong tin vé ddu thau va mau ho so ddu thau trén
Hé thong mang dau thau quéc gia”).

- Lap du toan chi tiét cac khoan dich vu béan tra (tén dich vy, muc thu, ndi dung
chi,...) 1am co s& xay dung mirc thu theo nguyén tic thu dd, chi du va thoa thuén cong
khai vi cha me tré. Thyc hién nghiém cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Hop Ban
dai di¢n cha me tré cua truong, hop ban dai dién cha me tré 16/16 16p, gui van ban
khao sat phy huynh vé viéc cho con udng thuc pham bo sung Nuvi Grow School (5-
6 lan/tuan) ctia Cong ty co phan thuc pham dinh duéng NutiFood.

- Kiém tra, bo sung co sO vat chét déy du cho bép an nhu: ban, ghé, noi, bép, to,
ca, mudng,...
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- Thyc hién dung quy dinh vé lya chon nha thau cung cap thuc phém, nguyén
liéu, nhién li¢u dau vao dé thuc hién bira an cho tré ban tra theo khoan 1 DPiéu 85 Nghi
dinh s6 214/2025/ND-CP ctua Chinh phu.
-Du kién lra chon nha thau cung cdp thuc pham thoi gian tir ngay 29/8/2025,
hop dong thuc pham dinh dudng NutiFood 01/9/2025.

STT LOAI HOP PONG GHI CHU

01 | Hop ddng cung cip hang héa va gia vi thuc phdm 01 don vi cung cép

02 | Hop ddng thyc phim dinh dudng NutiFood 01 don vi cung cép

03 | Hop ddng khi hoa 1ong (gas) 01 don vi cung cép

- Hop dong nhéan vién nau an, nhan vién phuc vu béan tra (“Hop dong lao dong
theo Bo ludt Lao dong $6 45/2019/QH14”; “Nghi dinh 105/2020/ND-CP ngay
08/9/20207; “Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phii”’; Cong vin s6 927/SGDDT-TC ngay 25/9/2025 cuia S& GDDT tinh Ninh Binh vé
viéc thuc hién cac khoan thu tai cac co sé gido duc cong 1ap nam hoc 2025-2026;).

- T6 chirc cham soc nuodi dudng tré gdm: To chirc bita dn cho tré ddm bao 4 nhém
thuc phém: dam, béo, bot duong, vitamin va khoang chét, thuc hién nghiém viéc luu
hity mau thire dn hang ngay theo quy dinh tai truong.

* Ché dg an, ngi trong trweong mam non:

Noi dung Tré nhom tré Tré miu giso

T6 churc an tai truong

02 bita chinh, 01 bira phu:
Bira chinh: An trua va bita
chinh an xé chiéu; bita phu
1 udng thyc pham dinh
dudng tur stra Nuvi Grow
School ctia Cong ty ¢ phan
thuc pham dinh dudng
NutiFood, (Lwong Kcal
trong ngay 930-1000, cung
cdp tai truong 600-651
Kcal)

01 bira chinh, 02 bita phuy:
Bita chinh: An trua; bita
phu: An chiéu; bira phu:
thuc pham dinh dudng tir
stra Nuvi Grow School cua
Cong ty cd phan thyc pham
dinh dudng NutiFood.
(Lwong Kcal trong ngay
1230-1320 Kcal, cung cdp
tai truong 615-726 Kcal)

T6 chire ngu

01 giac ngu trua.

01 giac ngu trua.

- Chi dao giao vién cham soc nudi dudng, quan tré, dam bao an toan tuyét d6i
cho tré trong thoi gian tré¢ ¢ nhom, 16p theo “Thong tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay
31 thang 12 nam 2021cua Bo Gidao duc va Dao tao vé Xay dung truong hoc an toan,
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phong, chong tai nan thwong tich”. Phong vé sinh cia tré duoc thiét ké gach chong
truot, trang bi dép st dung trong phong vé sinh cho tré.
VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hi¢u

- Xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién cong tac ban tr nam hoc 2025 - 2026 1ap
bao cdo thu chi nam hoc 2025-2026 trinh UBND phuong. Lap bang théa thuén thu
chi cho hoat dong ban tra theo su théng nhét cua phu huynh (Thu du chi), thuc hién
lya chon nha thau theo dung quy dinh.

- X4c nhén kién thirc vé vé sinh an toan thuc ph:flm cho CBQL,GV,NV thuc hién
cong tac ban tru theo quy dinh.

- Phan cong nhi¢m vu cu thé cho CBQL,GVNV kiém tra, giam sat, phu trach
XUt nhap kho, dat thuc phrflm, kiém tra sb lugng, chat lugng thuc phém hang ngay,
Iuu trit ho so béan tra.

- Xay dung ché d6 an, khau phan an pht hop véi do tudi cia tré mam non (Nhoém
tré, mau gio).

- Pong chi Hiéu trudng Phu trach chung chi dao cu thé cong tac ban tri xay dung
thuc don thay doi phu hop theo mula, chu trong cai tién cac mén an va phdi hop cac
mon an trong ngay hop ly, tang cuong rau xanh cho tré trong cac bira an; dam bao
chat lugng bita an cho tré. Pong chi Pho Hiu truong truc tiép kiém tra, giam sat cac
t6, ca nhan thyc hién cac quy dinh vé vé sinh ATTP. Chiju trich nhiém vé cong tac
dam bao vé sinh ATTP trong nha truong.

- Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cac hoat dong ndu dn cta nhan vién; hoat
dong td chire gi0 an, ngu cho tré; hoat dong don tra tré va cac hoat dong khac trong
ngay d6i véi gido vién.

- Thuc hién dﬁy du cac nhiém vu khac theo quy dinh.

2. B¢ phan tai chinh

- Lap mi sb cua tré giri ngan hang Agribank, gido vién giri nhém 16p, hudéng dan
cha me tré thanh toan tién ban tra cho tré vai hinh thirc “Thanh toan khong sir dung
tién mat”.

- Lap ho so ching tir theo nguyén tic tai chinh

- Theo dai viéc thanh todn cua phu huynh thong qua tai khoan cta trudng ma tai
ngan hang Agribank, Ra thong bao thu tién ban tra 1 thang 02 lan: Lan 01 tir ngay 02
tay, 1an 2 (D4i v6i nhitng tré chua dong tién ban tra) tir ngay 16 tdy cung thang.

- Téng hop xudt an cua tré cudi thang; thanh quyét toan cac khoan thu ban tra
theo quy dinh.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac cta ké toan theo quy dinh va theo su phan
cong cua Hi¢u trudng.

3. Thii quy, t6 trwéng chuyén mén Nha tré, miu gido

- Giam sat tinh hinh strc khoe cua tré, cia CBGVNYV hang ngay.

- TH chtic can-do, theo ddi biéu d6 dé danh gia tinh trang stc khoe cua tré 03
lan/nam hoc. Thuc hién cac bién phap can thiép néu c6 tré suy dinh dudng thé nhe
can, thap coi va béo phi.
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- T‘c;) chtrc kiém tra sirc khoe dinh ki cho d6i ngii can bd quan 1y, gido vién, nhan
vién 1 lan/ nam hoc.

- TH chirc tuyén truyén bién phap phong chdng dich bénh, phong chéng tai nan
thuong tich t61 cha mé tré va cong dong.

- Kiém tra chit luong thuc pham, luu huy miu theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién VS,ATTP, V§: sinh bép an, lghu vuc tré ngéi an, v¢ sinh
cua cac nhom 16p dinh ky, dot xuat theo ké hoach va quyét dinh ctia Hiéu truong.

- Thuc hién giao dich v&i ngan hang, nhan va chi tra tién an ton cia tré (Khi c6
Ky duyét cia Hi¢u trudng”.

- Thuc hién dy du cac nhiém vu khic cta nhan vién y té truong hoc theo quy
dinh va theo sy phan cong ctia Hi¢u trudng.

4. Giao vién cac lop:

- Tham gia thyc hi€n nhi¢m vu trong cong tac td chirc ban tra theo Quyét dinh
phan cong cua Hi¢u trudng .

- Thyc hién cong tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, stic khoe, phong ghéng
dich bénh bang cac ndi dung, hinh thirc phong phu qua goc tuyén truyén, trao d6i phu
huynh hang ngay, qua cac cudc hop cha me tré, Zalo nhém 16p, cong thong tin dién
tu, ...

-Pén tré va tra tré; diém danh bao an theo quy dinh cta nha trudng.

- T6 chire thuc hién vé sinh cé nhan tré; vé sinh 16p hoc theo quy dinh.

- Cham soc tré gid udng sita, an bita trwa, 4n giira gio, an xé dam bao theo quy
dinh.

- T6 chirc cho tré ngii, quan sat theo ddi, truc, quan tré ngu.

- Thuc hién déy du cac nhiém vu khéc cua gido vién mam non theo quy dinh va
theo sy phan cong ctuia Hi€u truong.

5. Nhén vién nau in + Nhén vién phuc vu ban tra:

- Thuc hién ché bié’nvthl'rc an sau khi da tiép pham, kiém tra sd lugng va chat
luong thuc pham; chia khau phan an cho tré dung theo thuc don va khau phan dinh
dudng cua Pho Hiéu truong phu trach cong tac ban tru.

- bam bao thuc hiép theo quy trinh ché b,ién bép an m(f)t, chi’éu, dam bao thuc hién
v¢ sinh an toan thl_rq pham noi Sy ché, ché bién, dung cu ché bién, dung cu Q‘L,rng thuc
an va dung cu an uéng cua tré bo tri dung theo khu vuc, khong dir dung d6 dung cu
cua thyc pham song va chin chung.

- Pam bao v¢ sinh nguoi ché bién: Mic trang phuc theo dung quy dinh, ‘mong
tay cat ngan, dau toc gon gang, deo bao ho day du trong thoi gian thuc hién ché blen

- Thuc hién cong tac vé sinh d6 dung, méi trudng nha bép, khu vuc tré ngdi an,
v¢ sinh céc 16p hang ngay.

- Tham gia hop HDSP, hop t6 chuyén mén néu y kién dong gop hodc ghi nhan
nhitng han ché va khac phuc.

- Thuc hién day du cac nhiém vu khac theo quy dinh va theo su phan cong cia
Hi¢u trudng.
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6. Nhan vién bao vé
, - B4o vé co s& vat chét, téli,sém nha trudong, bdo vé tai san ctia gido vién va khach
dén lién hé cong tac, thuc hi¢n tot cong tdc PCCC theo su phan cong cuia bo phan van
phong truong.
- Bam bdo an toan cho CBGVNYV va cho tré hang ngay.
- Quan Iy khach ra vao truong. Tham gia hop HDSP, hop b6 phén van phong
néu y kién dong gop hodc ghi nhan nhitng han ché va khac phuc.
- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng phan cong.
7. Cha me tré
- Ph(‘)i? hop cung nha truong kiém tra viée thue hién cong tac v¢ sinh bép an, cong
tac tiép pham, kiém tra chat luong thuc pham, viéc dam bao VSATTP.
- Giam sat viéc thyc hién cong khai hang thang.
- Phéi hop cing nha trudng ddi chiéu sb ké toan, quyét toan hd so cudi thang.
VII. KE HOACH THU'C HIEN TUNG THANG

Thang N6i dung thuwe hién Ghi chu
- Phé Hiéu trudong phu trach ban tra kiém tra, ra
soat dd dung ban trd, bao cao dé nghi loai bo, mua
sam bo sung m&i nham dam bao an toan cho tré.
8/2025 - Hop cha me¢ tré dau nam hoc, thoéa thuin cac
khoan thu cho hoat dong to chirc ban tru.

- Xay dung ké hoach to chtrc ban tri nim hoc
2025-2026..

- Thuc hién quy trinh lua chon nha thau cung cép
thic pham theo dung quy trinh.

- Thong qua bién ban thuong thdo gitra nha truong
va dai dién don vi nha thiu, thong nhét ky hop
dong cung cap thuc pham véi co sé uy tin, du diéu
kién. To chtic don vé sinh vao cudi tuan, khai
thong cong ranh, diét ling quin, bo gy, it mudi
vao cudi ngay.

- Xay dung ké hoach, phuong an vé cong tac thuc
hién VSATTP. Ban hanh Quyét dinh thanh 14p ban
chi dao giam sat, kiém tra thyc hién cong tac
VSATTP; Quyét dinh phan cong CBQL,GV,NV
thuc hién nhiém vy tlep pham, kiém tra so luong,
chat luong thyc pham hang ngay. Phan cong phu
trach nhap kho, xuat kho.

- Thiét 1ap ho so quan 1y ban tra, hd so quan 1y bép
an nam hoc 2025-2026. Thiét 1ap ho so cung tng
thie pham, nguyén liéu phuc vu ban tra theo quy
dinh.
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9/2025

- Theo doi cong tac tlep pham, kiém tra chét
luong, sd lwong thue pham va quy trinh ché bién
thtrc an cho tré hang ngay; kiém tra vé sinh bép
an, khu vye tré ng6i an, dung cu bép an, vé sinh
cac 16p cua nhan vién niu an, nhan vién phuc vu
ban tru, gido vién nhom/16p.

- Kiém tra cong tac thuc hién ddm bao an toan cho
tré trong thoi gian ¢ truong, ¢ 16p.

- Theo ddi né nép v¢€ sinh, an, ngu cua tré & cac
nhom, 16p.

- T6 chuc can do, kiém tra stc khoe quy 1 cho
100% tré cac nhom, 16p.

- B4o c4o két qua can do va kiém tra stc khoe lan
1 ctia tré vé BGH, ding cong thong tin dién tir, cap
nhét Smas, Gp co s& dir liéu nganh, nhém Zalo 16p
va ban tin cua 16p.

- Kiém tra cong tac vé sinh cia tré trudc va sau
khi an; gio an trua cua tré; gio ngu cua tre.

- Tuyén truyén, thuc hién t6t cong tac phong,
chéng dich bénh. Tuyén truyén dinh dudng cho
tre.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong 1ap lai
v6i 4 nhom thyc pham.

- Lap ho so quan 1y nudi an ban tra luu trit, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh.

10/2025

- Ra soat CSVC dam bao an toan tuyét doi cho tré
trong tho1 gian tré & truong, ¢ 16p.

- Theo ddi cong tac tiép pham, kiém tra chat luong,
s6 luong thuc pham va ché bién thac an cho tré
hang ngay; kiém tra vé sinh bép an.

- Kiém tra quy trinh bién thuc pham va phan chia
thirc n cho tré cia nhan vién niu an.

- Kiém tra khau t6 chirc bita an cho tré (vé sinh
trudc va sau khi an, quy trinh to chirc gior an, viéc
cham séc tré, cho tré n cua gido vién...).

- Kiém tra gid ngii cua tré.

- Tuyén truyén, thuc hién t6t cong tac phong,
chéng dich cac loai dich bénh.

- Ra soat thyc don, diéu chinh va thay d6i cac mén
an hop khau vi cua tré.
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- Thuc hién tinh dinh luong dudng chat hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong 1ap lai
v6i 4 nhom thyc pham.

- Lap hd so quan 1y nudi dn ban tra luu trir cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh.

11/2025

- Ra soat CSVC dam bao an toan tuyét di cho tré
trong thoi gian tré ¢ trudong, ¢ 16p.

- Theo ddi cong tac tiép pham, kiém tra chat luong,
s6 luong thye pham va quy trinh ché bién thic dn
cho tré¢ hang ngay.

- Pam bao cho tré an chin, ubng s6i, gitt du Am cho
tré vao mua lanh.

- Thue hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong lap lai
v6i 4 nhém thue pham.

- Lap ho so quan 1y nuéi dn ban trd luu trit, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Kiém tra
cong tac gido duc, thyc hién v¢ sinh cua tré ¢ cac
nhom, 16p.

- Kiém tra viéc thuc hién chiam soc tré cla giao
vién & cac nhom, 16p trong gio dn, gio ngu.

- Trang bi thém chan dap, dép mang trong 16p cho
tré (Néu dép bi wdt khong dii cho tré sir dung), ban
chai danh rang cho tré. Stra chira, thay méi nhitng
d6 dung, d6 choi bi hu hong nhe.

- Kiém tra cong tac gifr gin vé sinh bép an ctia nhan
vién phuc vy, sip xép do dung, dung cu ché bién
va chia thirc an ... ciia nhan vién nau an.

- Kiém tra viéc thuc hién sip xép, bd tri cac dd
dung ban tra cua tré & tung nhom, 16p (Niém,
chan, géi, khan lau, ca cdc,

- Tuyén truyén, thuc hién tét céng tac phong,
chéng cac loai dich bénh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac bién phap cham soc
tré suy dinh dudng, thap coi, tré thira can, béo phi
(Néu co).

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién cong tac tiép
phém, kiém tra chat lugng, s6 lugng thuc phém va
quy trinh ché bién thyc

Théang
12/2025

- Ra soat dam bao an toan tuyét dbi cho tré thoi
gian & truong, o 16p.

- T6 chtic can do, danh gia tinh trang stc khoe 1an
2 cho 100% tré, so sanh véi két qua 1an 1 dé co
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bién phap cham séc stc khoe cho tré. Tong hop va
béo cao két qua can do lan 2 v& BGH, trén céc
phan mém: Smas, up co s& dit liéu nganh (HKI),
cong thong tin dién tir, Zalo va ban tin phu huynh
tai nhom, 16p.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xdy dung thuc don 2 tuin khong lap lai
v6i 4 nhém thyc pham.

- Lap ho so quan 1y nuéi dn ban tra luu trix, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Kiém tra
cong tac gitr gin v¢ sinh bép an, vé sinh khu vyc
tré ngdi an ctia nhan vién phuc vu, viéc sap xép d6
dung, dung cu ché bién cta nhan vién nau an.

- Kiém tra vé sinh moéi truong 16p hoc: Do dung,
d choi, ké, gia trung bay dd choi, kho.

- Kiém tra thung dung nudc udng cua tré, phong
v¢€ sinh cua tré tai cdc nhém, 16p.

- Tuyén truyén, thuc hién tot cong tac phong,
chdng dich bénh.

- Tong hop ti 1& bé sach, bé chuyén can cua tré
thang 12, tong hop hoc ki 1 ndp vé Ban giam hiéu

Thang
01/2026

- Ra soat dam bao an toan tuyét d6i cho tré trong
thot gian & truong, ¢ 16p.

- Giam sat cong tac tiép pham, kiém tra chat luong,
s6 luong thyc pham va quy trinh ché bién thuc an
cho tré hang ngay; kiém tra vé sinh bép in cia
nhan vién phuc vu.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chat hang ngay
cho tré, xdy dung thuc don 2 tuan khéng lap lai
v6i 4 nhom thyc pham.

- Lap hd so quan 1y nuéi dn ban tra luu trix, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh.

- T6 chire tiée bufe cho tré tham gia (néu c6).

- Kiém tra cong tic chim soc tré, nudi dudng tré
cua giao vién tai cac nhom, 16p.

- Tuyén truyén, thuc hién t6t cong tac phong,
chéng dich bénh. Vé sinh, sat khuan, khir tring d6
dung, dung cu ban tri trudc khi nghi tét nguyén
dan.

- Ra soat dam bao an toan tuyét dbi cho tré trong
thot gian tré & truong, ¢ 16p.
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Thang
02/2026

- Kiém tra, giam sat cong tac tiép pham, kiém tra
chét luong, s6 luong thuc phim va quy trinh ché
bién thirc an cho tré hang ngay theo quy dinh.

- Tuyén truyen gitr gin v¢ sinh an uong trong
nhimmg ngdy tét dé dam bao sirc khoe va dé phong
ngd doc thuc pham.

- Tb chirc vé sinh, khir trung, sat khuan sau tét
Nguyén dan trudc khi tré vao truong.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xdy dung thuc don 2 tuan khong lap lai
v6i 4 nhém thyc pham.

- Lap ho so quan 1y nudi an ban tra luu trit, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Kiém tra
nhan vién phuc vu vé vé sinh d6 dung ché blen
thuc pham tu dung thuc pham, ti lanh luu mau,
vé sinh nén nha bép an.

Thang
03/2026

- Ra soat dam bao an toan tuyét ddi cho tré trong
thot gian O truong.

- Kiém tra, giam sat cong tac tlep pham, kiém tra
chét luong, s6 luong thuc pham va quy trinh ché
bién thirc an cho tré hang ngay.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong 1ap lai
v6i 4 nhém thue pham.

- Lap ho so quan 1y nudi an ban trd luu trit, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Kiém tra
bép an vé khau vé sinh va dam bao ATVSTP.

- Kiém tra gido vién cac nhom, 16p vé vé sinh 16p
hoc, vé sinh db dung dd choi, phong v¢ sinh, ca
cde cho tré udng nudc.

- Giao duc tré gilr gin VSMT 16p hoc, v¢ sinh ca
nhan.

- Tuyén truyén, thuc hién tot cong tac phong,
chéng dich bénh theo tinh hinh thyc té.

Théang
04/2026

- Ra soat dam bao an toan tuyét d6i cho tré trong
thoi gian ¢ truong, & nhom/ 16p.

- Giam sat cong tac tiép pham, kiém tra chat luong,
s6 luong thyc pham va quy trinh ché bién thic an
cho tré hang ngay.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong 1ap lai
v6i 4 nhom thuc pham.
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- Lap ho so quan 1y nuéi 4n ban tra luu trit, cip
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Chi dao
gido vién tong don vé sinh 16p, vé sinh d6 dung do
choi cua tré.

- Kiém tra khau vé sinh cta tré trudc va sau khi an.
- Kiém tra thao tac rira tay theo quy trinh 6 budc
cua tré & 16p mau gido.

- Kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng tré, cong
tac to chirc gio ngu trua cho tré cua gido vién
nhom/16p..

- Tuyén truyén cong tic phong, chong dich bénh.
- Kiém tra strc khoé dinh ky 1an 2 cho 100% tré &
cac nhém, 16p.

- Giam sat cong tac tlep pham, kiém tra chat
Théang luong, s6 luong thue pham va quy trinh ché bién
05/2026 thirc an cho tré hang ngay.

- Ra soat dam bao an toan tuyét d6i cho tré trong
thot gian & truong, & nhom/ 16p.

- Thuc hién tinh dinh luong dudng chét hing ngay
cho tré, xay dung thuc don 2 tuan khong 1ap lai
v6i 4 nhom thyc pham.

- Lap ho so quan 1y nudi an ban tri luu trit, cap
nhat cong khai hang ngay theo quy dinh. Kiém tra
thue hién cong tac luu hity mau thtc an. Kiém tra
g10 ngu trua cua tré.

- Tuyén truyén cong tic phong, chong dich bénh.
- T6 chue tiée bufe, chia tay tré 5 tudi ra truong.

- Kiém tra toan bd hd so quan 1y ban tra, ho so
quan 1y bép in

Trén day la ké hoach t6 chuc thuc hién cong tac ban tra ctia Trudong Mam non
M¥§ Thang nam hoc 2025-2026. CBGVNV va phu huynh hoc sinh cung nghién ctru
thuc hién.

Noi nhan:

- CBGVNV (dé t/hién);
- CMHS (dé p/hop)

- Luu hd so nudi. VT.
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